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Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine
broj 87/08,86/09, 92/10, 105/10, 90/}1,16/12,86/12, 94/13, 152/14, 7/17,68/18) ¢lanka 54. i ¢lanka
208. Statuta Osnovne skole Sracinec Skolski odbor donio je dana 18.12.2018.

PRAVILNIK OVKUC'NO M REDU
OSNOVNE SKOLE SRACINEC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Kuénim redom Osnovne $kole Sra¢inec (daljnjem tekstu: Skola) ureduju se:

vV Vv Vv VY VY V

Pravila i obaveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli

Radno vrijeme

Prava i obaveze ucenika

Organiziranje i provedba dezurstva

Postupanje prema imovini Skole

Pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,

diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 2.

(1) Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

(2) S odredbama ovog Kuénog reda ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike, a razrednici su duzni
upoznati uéenike i njihove roditelje/skrbnike.

(3) Kuéni red objavljuje se na mreznim stranicama Skole.

Clanak 3.

(1) Odredbe ovog Kuénog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe oba spola.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U
PROSTORU SKOLE
Clanak 4.
Q) Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluc¢ajevima o ¢emu
odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

(1) U prostoru Skole i $kolskom dvoristu zabranjeno je:

» pusenje

> pisanje po zidovima i inventaru Skole

» bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.

» noSenje oruzja

» unoSenja i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

» ulazak u skolu osobama u alkoholiziranom stanju i osobama pod utjecajem opojnih
sredstava

» unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

» igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

» unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

» prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

» svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

(2) Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama
zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije i okoli$ Skole, osim u iznimnim sluc¢ajevima ako je to u
svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja.

Clanak 6.

(1) U svrhu sigurnosti uéenika, radnika i ostalih osoba nazo&nih u Skoli postavljen je video nadzor.

Clanak 7.

(1) Radnici i uéenici gkolg duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima/skrbnicima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

(2) U vrijeme boravka u skolskom prostoru svi radnici, ucenici i druge osobe duzni su biti
primjereno odjeveni.



I11. RADNO VRIJEME

Clanak 8.
(1) Radno vrijeme Skole utvrduje se Godisnjim planom i programom rada za svaku $kolsku godinu.

(2) Roditelji u¢enika mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

(3) Tajnistvo i raunovodstvo rade sa strankama od ponedjeljka do petka u vremenu
od 8 do 11 sati.

(4) Ravnatelj prima stranke od ponedjeljka do petka uz najavu telefonom.

Clanak 9.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao na vrijeme odnosno najkasnije 15 minuta prije pocetka
nastave i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

(2) Nacin evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.
(3) U slucaju sprijecenosti dolaska na rad radnik je duzan §to prije izvijestiti ravnatelja ili tajnika kako
bi se na vrijeme osigurala zamjena.
Clanak 10.

(1) Radnik Skole ne moZe izbivati s radnog mjesta za vrijeme radnog vremena bez odobrenja
ravnatelja, a u slu¢aju hitnog razloga svoje udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.

Clanak 11.

(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, informaticku
opremu, zatvoriti prozore u ucionici i kabinetu, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne
prostorije.

Clanak 12.

(1) Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijeSteni na roditeljskim sastancima te mreznim
stranicama Skole.

(2) Iznimno u opravdanim slu¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.

(3) Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno hitnim
slu¢ajevima.

(4) Roditelj koji ¢ekaju ucitelja tijekom odrzavanja nastavnog sata duzni su pricekati u zajednickom
prostoru $kole, a nikako pred vratima ucionice.



IV. PRAVA 1 OBAVEZE UCENIKA

Clanak 13.

(1) U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.

(2) Prije ulaska u skolsku zgradu u€enici moraju o€istiti obucu.

(3) U hodnicima ispred razreda ucenici skidaju kapute i obu¢u u kojoj su dosli u skolu i odlazu ih u
svoj garderobni ormari¢, odnosno na vjesalicu.

(4) U skolskim prostorima ucenici obavezno koriste za to predvidene papuce, a u skolsko sportskoj
dvorani ¢istu sportsku obucu.

Clanak 14.
(1) Ucenik je duzan:

> kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

> pristojno se odnositi prema u¢iteljima i drugim radnicima Skole te ostalim uéenicima

> odrzavati Giste i uredne prostore Skole

> dolaziti u Skolu uredan i primjereno obuden

> nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije po¢etka nastave i pripremiti se za rad

> pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i odgovorno
izvrSavati sve obaveze

» ispunjavati upute ucitelja, strucnih suradnika i ravnatelja te drugih zaposlenika skole koji su u
skladu s pravnim propisima i ku¢nim redom

» u ucionicama obavezno koristiti $kolske papuce, a za vrijeme nastave TZK sportsku obucu

> savjesno se odnositi prema imovini Skole i priboru namijenjenom za konzumaciju hrane u
Skolskoj blagovaoni

» pristojno se ponaSati u prostorijama Skolske blagovaone, odrZavati red i ¢istocu i nakon jela
odnijeti svoj pribor za jelo do kuhinjskog Saltera

> hranu koju donosi u Skolu konzumirati u $kolskoj blagovaoni

» tijekom boravka u knjiznici biti tihi kako ne bi ometali ucenike koji ¢itaju, knjige vracati na
vrijeme, a najkasnije 14 dana nakon posudbe

» ucenici putnici ¢ekaju autobus u za to predvidenoj u¢ionici uz nazo¢nost dezurnog ucitelja



» tijekom voznje ponaSati se u skladu s Protokolom za ponaSanje ucenika putnika tijekom
voznje u autobusu (koji je sastavni dio ovog Pravilnika)

> napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obaveza.

Clanak 15.
(1) Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

(2) Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.

(3) U kabinet ucenici ulaze zajedno s uditeljem.

Clanak 16.

(1) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 17.
(1) Ulaskom u skolsku zgradu nije dopustena aktivacija mobitela od strane ucenika.

(2) Ucenici mogu ukljuéiti mobitel unutar $kolske zgrade samo u hitnim slu¢ajevima te uz nazo¢nost
razrednika, dezurnog ucitelja ili ravnatelja.

(3) Osobna racunala te ostala privatna informaticka oprema moze se koristiti u §kolskim prostorima
isklju¢ivo uz dogovor i pristanak predmetnog, razrednog, dezurnog ucitelja ili ravnatelja.

(4) Prilikom pismenog ispitivanja u¢enika, uenici su obavezni odloziti mobitele u za to predvidenu
kutiju koju ¢e u tu namjenu za svaku ucionicu osigurati $kola.

(5) U slucaju nepridrzavanja ovih odredaba, uéenicima ¢e se privremeno oduzeti mobiteli te ostala
informaticka oprema i tehnika, a vracanje iste ¢e se izvrsiti uz nazo¢nost roditelja ili skrbnika.

Clanak 18.

(1) Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice.

(2) U slucaju neprimjerenog ponasanja, ucenika treba uputiti stru¢noj sluzbi.

Clanak 19.

(1) Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnistvo.

(2) Ukoliko ucenici trebaju ucitelja s njim mogu razgovarati na hodniku ili u drugoj prostoriji.



Clanak 20.

(1) Ucenici imaju pravo na odmore izmedu nastavnih sati U trajanju od 5 minuta i dva velika odmora
koji traju 15 minuta.

(2) Za vrijeme odmora uc¢enici ne smiju napustati $kolsku zgradu.

(3) Iznimno, za toplog i lijepog vremena, mogu pod velikim odmorom izaéi u $kolsko dvoriste. O
tome odlucuje dezurni ucitel;.

(4) Ucenici za vrijeme nastave i pod odmorom ne smiju izlaziti izvan $kolskog dvorista.

Clanak 21.

(1) Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari i provjeriti nije li neSto
zaboravljeno.

(2) Sve pronadene stavi prijavljuju se dezurnom ucitelju.
(3) Skola nije odgovorna za nestanak stvari (mobiteli, audio-vizualni aparati i sl.) i nestanak
novca ucenika za vrijeme njihovog boravka u Skoli.
Clanak 22.
(1) U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

(2) Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
(3) Redari:
» pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
izvje$¢uju dezurnog ucitelja o nenazo¢nosti uéitelja na nastavi
prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

izvjes¢uju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeZznicama, odjeci, nakitu i sl.)

YV VvV V VY

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSteCenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim oStecenjima
izvjesc¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara skole

»  za vrijeme odmora provjetravaju u¢ionicu

» svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlasteni su prijaviti dezurnom ucitelju

(4) U blagovaoni dnevno se odreduju dezurni ucenici.

(5) Dezurne ucenike odreduje dezurni ucitelj Skolske blagovaone prema unaprijed utvrdenom planu
dezurstva. Na ulazu u blagovaonu deZuraju ucenici 4. i 8. razreda.

(6) Dezurni uéenici u blagovaoni:



>

>

brinu da ucenici prije ulaska u Skolsku blagovanu odloze $kolske torbe na primjereno mjesto
koje odredi dezurni ucitelj

dezurni ucenici se po zavrSetku dezurstva potpisuju u Knjigu dezurstva Skolske blagovaone.

V. DEZURSTVA

Clanak 23.

(1) Za trajanja nastave u Skoli se organizira dezurstvo ugitelja i tehni¢kog osoblja.

(2) Mjesto i trajanje dezurstva te raspored dezurnih uditelja odreduje ravnatelj.

(3) Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

(4) Pravila dezurstva u kojima se poblize ureduje provodenje dezurstva donosi ravnatelj.

Clanak 24.

Obveze dezurnog ucitelja su:

>

>
>
>

Y VvV

YV V V V

Y VvV

do¢i u Skolu najkasnije 30 minuta prije podetka nastave
uvesti uéenike u Skolu u 7,45 sati odnosno 15 minuta prije poc¢etka nastave
voditi brigu o redu i disciplini uéenika pri ulasku u Skolu

voditi brigu da ucenici u Skolskom prostoru koriste Skolske papuce ili drugu odgovarajucu
obucu

za vrijeme odmora deZurati u hodnicima, predvorju i blagovaonici

voditi racuna obavljaju li deZurni uéenici u blagovaoni svoje duznosti na pravilan naéin, u
suprotnom uputiti ih u pravilno obavljanje duznosti dezurstva

voditi brigu o pravilnoj higijeni ruku prije i nakon konzumacije jela
voditi brigu da se ne iznosi hrana izvan skolske blagovaone
organizirati zamjenu za nastavu, ako nema ravnatelja ili satnicara

organizirati pruzanje prve pomoc¢i, zatraziti hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje ucenika,
struénu sluzbu, ravnatelja ili tajnika

pravovremeno intervenirati u slucaju nasilnog ponasanja ucenika ili izazivanja sukoba

dezurni uéitelj zaduZen za ucenike putnike mora biti prisutan i paziti na u¢enike putnike sve
dok uéenici ne udu u skolski autobus

obavljati druge poslove potrebne za normalan rad.

Clanak 25.

Dezurno tehni¢ko osoblje :

>

odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama, posjetiteljima daje potrebne
obavijesti.



Clanak 26.

(1) Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije, hitne
pomo¢i, vatrogasaca i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

VI. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 27.

(1) Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara.

(2) O svakoj materijalnoj Steti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini u€enici su duzni izvijestiti
dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelj ravnatelja.

(3) Svi zaposleni duzni su tijekom dana provjeravati stanje inventara i izgled ucionica te moguca
nastala oStecenja prijaviti ravnatelju.

Clanak 28.
(1) Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno odlaze na odredeno
mjesto u Skoli.

Clanak 29.

(1) Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

(2) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale i informaticku
opremu, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 30.
(1) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
ucenici su obavezni prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.

Clanak 31.

(1) U€enici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike
i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neosteéene.

(2) Knjige posudene u knjiznici u€enik je obavezan ¢uvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 32.

(1) Ucenici su odgovorni za Stetu koji u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.
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Clanak 33.

(1) Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.

VII. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVOG
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA
Clanak 34.

(1) U svrhu sigurnosti u¢enika, radnika i ostalih osoba nazo¢nih u Skoli postavljen je video nadzor.

Clanak 35.
(1) U skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihickog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog
drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 36.
(1) U skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti, boje koze,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog

statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta izrazavanja ili
spolne orijentacije.

Clanak 38.

(1) Svaki ucenik, uditelj ili druga osoba koja uoci neko od nedozvoljenih ponasanja iz ¢lanka 32. i 33.
ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno ravnatelja.

(2) Dezurni ucitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih

ponasanja iz ¢lanka 35. i 36. ovog Kuénog reda da prestane s nedozvoljenim ponasanjem jer ¢e u

suprotnom biti udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleznog policijskog sluzbenika.
Clanak 39.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Kué¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika

Skole.

Clanak 40.

(1) Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Ku¢nog reda smatra se povredom radne obaveze.

Clanak 41.
(1) Uceniku se za ponaSanje suprotno odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoske mjere

sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.
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Clanak 42.

(1) O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima, diskriminacije,
nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadlezna tijela te postupiti
prema propisanim protokolima.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.

(1) Ovaj Pravilnik o ku¢nom redu stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 44.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu KLASA: 002-05/09-
01/2, URBROJ: 380-09-1 od 26.02.20009.

Predsjednik Skolskog odbora:

(Margareta Skuhala Juri¢i¢)

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 19.12.2018.

Ravnateljica

(Lidija Valec, mag.prim.obraz.)

KLASA: 003-05/18-01/2
URBROJ: 2186-132-8-18-2
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PROTOKOL ZA PONASANJE UCENIKA PUTNIKA TIJEKOM VOZNJE U AUTOBUSU

(1) Ovaj Protokol saéinjen je isklju¢ivo za potrebe OS Sra¢inec, a odnosi se na ponasanje uéenika
putnika tijekom voznje u autobusu

utobusni prijevoz putnika organiziran je za uéenike iz Svibovca Podravskog. Prijevoz
2) Autobusni prij ika organiziran j cenike iz Svib Podravskog. Prij
putnika obavlja prijevoznik kojeg odabire i placa Varazdinska Zupanija.

(3) Prijevoz putnika obavlja se prema Pravilima o prijevozu putnika, a prema redu voznje koji
ugovara Osnovna Skola Sracinec i odabrani Prijevoznik na pocetku svake Skolske godine

(4) Pri dolasku ili odlasku, u¢enici u autobus ulaze izlaze na dogovorenom autobusnom stajalistu
u Svibovcu Podravskom i na parkiraliStu Osnovne Skole Sracinec prema dogovorenom
voznom redu

(5) Tijekom voznje u autobusu uéenici su duzni pridrzavati se pravila o ponasanju putnika u
javnom prijevozu kao i ovog Protokola. Radi sigurnosti tijekom voZnje, uCenici su duzni
sjediti. Nije dopusteno hodati, otvarati prozore, vikati, gurati se, tu¢i se i ometati vozaca.

(6) Saznanjem da se ucenici ne pridrzavaju Pravilima o prijevozu putnika i odredbama ovog
Protokola, provest ¢e se razgovor s roditeljima te ih upozoriti na obvezu pristojnog ponasanja
u autobusu.

(7) U slucaju ponovljenog krsenja odredbi Protokola roditelj preuzima obvezu prijevoza svog
djeteta u §kolu o svom trosku u trajanju od mjesec dana

(8) Ako ucenik putnik, unato¢ poduzetim mjerama upozorenja iz tocke 6. i 7. ovog Protokola,
nastavi s neprimjerenim ponasanjem, Uciteljsko vijeCe moze donijeti odluku o zabrani

prijevoza za tog ucenika do kraja Skolske godine.

(9) Ovaj Pravilnik sastavni je dio Pravilnika o ku¢nom redu Osnovne §kole Sracinec.
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